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Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте 

 

 Смотрите в этом материале: 
- с кем проводится первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте; 

- ответственный за проведение первичного инструктажа по ПБ; 

- порядок проведения первичного противопожарного инструктажа и фиксация его 

результатов 

 

 

 

Первичный противопожарный инструктаж - один из видов противопожарных инструктажей, 

который проводится непосредственно на рабочем месте инструктируемого лица. Этот инструктаж 

похож на вводный инструктаж, однако отличает его место проведения и круг лиц, который должен 

быть им охвачен, а также ответственный за его проведение. 

 

С кем проводится первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте 

 

В соответствии с п. 16 Норм пожарной безопасности "Обучение мерам пожарной 

безопасности работников организаций" (утв. приказом МЧС России от 12.12.2007 N 645, далее - 

НПБ N 645) первичный противопожарный инструктаж проводится непосредственно на рабочем 

месте: 

- со всеми вновь принятыми на работу; 

- с переводимыми из одного подразделения данной организации в другое; 

- с работниками, выполняющими новую для них работу; 

- с командированными в организацию работниками; 

- с сезонными работниками; 

- со специалистами строительного профиля, выполняющими строительно-монтажные и 

иные работы на территории организации; 

- с обучающимися, прибывшими на производственное обучение или практику. 

Обращаем внимание, что по решению руководителя организации проводить данный 

инструктаж можно и с иными работниками, если в этом возникнет необходимость. 

 

Ответственный за проведение первичного инструктажа по ПБ 

 

Проведение первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте осуществляется 

лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в каждом структурном 

подразделении, назначенным приказом (распоряжением) руководителя организации (п. 17 НПБ N 

645). Обращаем на это внимание, поскольку вводный противопожарный инструктаж, напомним, 

проводит непосредственно руководитель организации или лицо, ответственное в целом за ПБ в 

организации (п. 12 НПБ N 645). В нашем же случае обязанность по проведению первичного 

инструктажа возложена на ответственных в структурных подразделениях организации, где 

трудится инструктируемый. 

 

Порядок проведения первичного противопожарного инструктажа и фиксация его 

результатов 

http://ivo.garant.ru/document/redirect/58072671/0
http://ivo.garant.ru/document/redirect/192618/1216
http://ivo.garant.ru/document/redirect/192618/0
http://ivo.garant.ru/document/redirect/192618/1217
http://ivo.garant.ru/document/redirect/192618/1212


Энциклопедия решений. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте 

27.08.2020  Система ГАРАНТ 2/3 

 

Для того, чтобы правильно организовать процесс обучения работников в виде первичного 

инструктажа по ПБ, в организации необходимо: 

1) издать приказ об организации обучения мерам пожарной безопасности работников 

организации; 

2) разработать и утвердить соответствующий порядок его проведения (можно отдельный, 

можно общий по всем видам противопожарных инструктажей); 

3) разработать соответствующую программу; 

4) назначить ответственных лиц за его проведение; 

5) зафиксировать в журнале факт проведения инструктажа. 

Все перечисленные документы утверждаются руководителем организации. 

 

Программа проведения первичного противопожарного инструктажа разрабатывается с 

учетом требований стандартов, правил, норм и инструкций по ПБ и утверждается руководителем 

структурного подразделения организации или лицом, ответственным за пожарную безопасность 

структурного подразделения (п.18 НПБ N 645). Примерный перечень вопросов для проведения 

первичного противопожарного инструктажа приведен в приложении 2 к НПБ N 645. 

Продолжительность инструктажа устанавливается в соответствии с утвержденной программой (п. 

14 НПБ N 645). Согласовывать с органами МЧС программы первичных инструктажей не требуется, 

так как разрабатываются (утверждаются) они администрацией самостоятельно (см. разъяснения 

МЧС России). 

 

Первичный противопожарный инструктаж проводят с каждым работником индивидуально, 

при этом осуществляется практический показ и отработка: 

- умений пользоваться первичными средствами пожаротушения; 

- действий при возникновении пожара, 

- правил эвакуации; 

- помощи пострадавшим. 

 

 
 Для помощи в подготовке и отработке вышеуказанных умений и навыков можно 

обратиться к Методическим рекомендациям по обучению в области гражданской обороны, 

предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности (утв. 

МЧС России 30.06.2014, далее- Рекомендации 2014 г.). 

Необходимую информацию для помощи в подготовке данных мероприятий можно 

почерпнуть в: 

1. Разделе 6 "Порядок действий при пожаре" 

2. Разделе 7 "Психологические особенности поведения человека при пожаре" 

3. Разделе 8 "Порядок применения первичных средств пожаротушения" 

4. Разделе 9 "Первая помощь пострадавшим при пожаре" 

5. Требования по эвакуации представлены в Разделе 3 (куда включены требования к 

путям эвакуации, планам эвакуации, к инструкции по ПБ, и примерные образцы 

документов, оформляемых при подготовке и проведении тренировки по эвакуации, в т.ч. 

тушению условного пожара. 

6. Правила организации проведения практических тренировок по эвакуации 

представлены в Разделе 5 

 

Указанные Рекомендации МЧС России носят характер добровольного применения. 
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Обращаем внимание, что первичный противопожарный инструктаж возможен и с группой 

лиц, обслуживающих однотипное оборудование и в пределах общего рабочего места (п. 19, п. 21 

НПБ N 645). 

 

Если в организации есть пожароопасное производство, а также количество работающих в 

зданиях и сооружениях больше 50 человек (место с массовым пребыванием людей), в этом случае 

все проинструктированные работники должны практически показать: умение действовать при 

пожаре, умение использовать первичные средства пожаротушения (п. 20 НПБ N 645). 

Проведение первичного противопожарного инструктажа и усвоение его содержания 

регистрируется в журнале учета проведения инструктажей, форма которого утверждена в 

приложении 1 к п. 10 НПБ N 645) с обязательной подписью инструктируемого и 

инструктирующего (п. 10 НПБ N 645). 

Срок хранения журнала учета проведения противопожарных инструктажей - 3 года (п. 613 

Перечня, утв. приказом Росархива от 20.12.2019 N 236). 
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